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ACTA No. 11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta Equipo Ejecutor de formacion - Tecnologo en Coordinacion de procesos logisticos

CIUDAD Y FECHA: Ibagué 30 de agosto de 2024 Ibagué 30de | HORA HORA
julio de 2024 INICIO: FIN:
10:00 p.m. | 11:00
p-m.
LUGAR Y/O ENLACE: teams DIRECCION /
; https://teams.microsoft.com/l/meetup- REGIONAL / CENTRO:
join/19%3ameeting_OThjOGM3MWQtNTVjZS00YzgOLThmNjEtOTM20DZ] . .
NDkzMzk0%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381- Regional Tolima
2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%2280828ef5-
d452-41db-8206-e0b1aadf70e0%22%7d

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar el desarrollo de la formacion instructores de la formacion para las fichas
2977691y 2977692 competencia Bilingliismo _ Tics, matematicas, comunicacion en
espafiol e investigacion.

2. Para las fichas 2879795 y 2879796 la formacidon para este mes solo interviene el
instructor técnico

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Coordinar larealizacion de actividades correspondientes a la fase de Andlisis
Actividad de proyecto 1 para las fichas 2977691 y 2977692 competencias
desarrolladas en la guia 1 correspondientes a la programacion del mes de agosto
Segln cronograma de formacion.

2. Coordinar la realizacién de actividades correspondientes a la fase de planeacion
Fichas 2879795 y 2879796

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion verificando el quérum y los participantes. En esta reunién participan el
instructor vocero, y el instructor de TICS Jhon Fredy Lépez , e instructor de matematicas
Alejandro Tangarife, instructora Adriana Guzman Acosta de Comunicacidn en espafiol, la
instructora Mélida Zarate de Investigacidon; el instructor de bilingliismo Juan José Loaiza
se comunicd previamente y no puede asistir porque a la misma hora tiene programada
una web conferencia; sin embargo con el instructor la comunicacién es permanente parala
coordinacion de actividades
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Para las Fichas 2977691 y 2977692 A la fecha ya se encuentran asignados todos
los instructores en Zajuna ; finalmente después de varios reportes a SAVA

En la plataforma Zajuna, gran parte de las evidencias de matematicas y de
comunicacién en espafol se lograron calificar con el rol del instructor vocero, El
Instructor Jhon Fredy Lépez manifestd que ya soluciono le tema de la asignacion en
Sena Sofia para la calificacidon de los juicios Evaluativos, el instructor no podia
calificar los juicios a pesar que ya estaba asignado en Sofia y Zajuna.

La situacion de la falta de rol en algunos instructores fueron atendidos por la
instructora vocera ;Esta medida también ha sido avalada “por la coordinadora
académica y el lider dinamizador Virtual el Ing. Carlos cardenas sin embargo,
cualquier situacidn en el cronograma debe ser atendida por la instructora vocera con
las competencias técnicas .

Para aprendices que estan solicitando la Oportunidad de entrega de evidencias vy
gue pensaban desertar o en riesgo de Desercién; se les esta otorgando la
oportunidad de ponerse al dia con las actividades , pero deben cumplir con dos
condiciones:

Participar activamente de las actividades actuales de la formacién y entregar
evidencias al dia segln cronograma.

Simultdneamente ponerse al dia con las actividades atrasadas con plazo no mayor a
45 dias,

La idea es que otorguemos plazos no tan reducidos para evitar que el aprendiz se
sienta abrumado o agobiado con tanta evidencia, pero que tampoco exageremos en la
fecha de presentacion. (cada instructor amplia el plazo en plataforma)

El Instructor Jhon Fredy Lépez y Adriana Guzman nos comparten sus métodos de
calificacion para mantener siempre al dia con la calificacién de juicios evaluativos y
también de cdmo ser mas eficientes en el proceso.

Para las fichas 2879795 y 2879796 se desarrolla solo competencias técnicas, con la
instructora Vocera se ha tenido un normal desarrollo, ya las evidencias presentan un
alto de grado de desarrollo y de preentacion.

La reunidn se termina sin manifestar ninguna novedad adicional en la formacién por
parte del Equipo ejecutor

Participantes:
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Jhon Fredy Lépez: Instructor de Ciencias Naturales (TICS

Lucia Esmeralda Aguilar V.: Instructora vocera de Competencias Técnicas

Alejandro Tangarife Instructor Matematicas

Juan José Loaiza Instructor de bilingliismo ( excusa)

Adriana Guzman Acosta_ Comunicacion en Espafiol

Mélida del Pilar zarate _ Instructora de Investigacion

CONCLUSIONES

Se realiza un trabajo colaborativo para el desarrollo de los programas de formacion de

coordinacidn de procesos logisticos de mutuo acuerdo y apoyo, con instructores de la

formacidn e instructor vocero.

Para la realizacidn de las sesiones en linea, se comparte siempre fechas de ejecuciény

coordinacidn de las web conferencias previamente con el instructor vocero para evitar

cruces de reunién con los aprendices.

Otorgar plazo y oportunidad a los aprendices que lo solicitan cumpliendo las condiciones

descritas

e Participar activamente de las actividades actuales de la formacién y entregar

evidencias al dia.

e Simultaneamente ponerse al dia con las actividades atrasadas con plazo no mayor a

45 dias,

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIO
N VIRTUAL

Terminar de Realizar calificaciones de juicios 06-09-2024 Todos los Virtual
Evaluativos en Sena Sofia Instructores

dela

formacion

Realizar sesiones en linea_ atender inquietudes de Permanente Todos los Participacion
aprendices ampliar plazos _ calificar en plataforma instructores virtual
Zajuna EEF
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Otorgar oportunidad y plazos extras para la Permanente Todos los Participacion
presentacion de evidencias de apéndices en Riesgo de instructores virtual
desercion EEF
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRU | OBSERVA | FIRMA O
EMPRESA EBA CION PARTICIP
(SI/N ACION
0) VIRTUAL
Jhon Fredy Lépez Instructor de Ciencias Sena — Regional Tolima si N/A virtual
Naturales (Fisica) Centro de industria y
construccion
Lucia Esmeralda Aguilar V. Instructora Sena - Regional Tolima si N/A virtual
vocera_ Competencias Técnicas Centro de industria y
construccion
Juan Loaiza Instructor de Bilingtiismo (inglés Sena - Regional Tolima si Excusa virtual
Centro de industriay
construccion
Alejandro Tangarife Instructor de Sena — Regional Tolima si N/A virtual
Matematicas Centro de industria y
construccion
MELIDA DEL PILAR ZARATE Instructora de Sena — Regional Tolima si N/A virtual
Investigacion Centro de industria y
construccion
Sena — Regional Tolima si N/A virtual
ADRIANA GUZMAN (instructora de Centro de industria y
Comunicacion- Espaiiol) construccién

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA_30_ DE Agosto DEL ANO 2024

OBJETIVO ()
Coordinar la realizacidn de actividades correspondientes a la fase de Andlisis Actividad de proyecto 1 de la formacién coordinacién de
procesos logisticos ficha 2977691-2977692 Competencias Claves y transversales y técnicas
Coordinar la realizacidn de actividades correspondientes a la fase de Planeacién Actividad de proyecto3 de la formacion coordinaciéon de
procesos logisticos fichas 2879795 2879796 solo competencias Técnicas
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA LUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. | o o 16 VIRTUAL
1 | LUCIA ESMERALDA SENA- Ceriro de Virtoal
AGUILAR VILLALBA | 65693236 x é‘or‘]’;trﬂac‘é’ién laguilarv@sena.edu.co 3005537373
2 93298529 X Is'fiNAt'.Ce”"O de Virtual
L, naustriay
JHON LOPEZ Construccion jflopezc@sena.edu.co 3213489488
3 | ALEJANDRO 11207028 ISIZNAt-_Centro de Virtual
naustria'y 1
TANGARIFE Construoaién aletangarife@sena.edu.c 0 | 3058191242
4 1.110.578.374 X SENA- Centro de Virtual
Industriay
JUAN LOAIZA Construccién jiloaiza@sena.edu.co 3175392931
5 MELIDA DEL PILAR 41935029 ISEINA;'CEWO de Virtual
ZARATE (BIOLOGIA hetads
( ) Construccion mpzarate@sena.edu.co 3147722374
6 1110494781 SENA- Centro de Virtual
Industnay_,
ADRIANA GUZMAN Construccion asguzman@sena.edu.co 3108609905
7
8
9
10
11
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mailto:laguilarv@sena.edu.co
mailto:aletangarife@sena.edu.c
mailto:mpzarate@sena.edu.co
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)
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